
UBND TiNH QUANG NGAI CQNG HOA XA TTQI CTTU NCHII VIFT NAM

s-dlQxg xsHlplJA PrNr Dig4p-:!s de:I&4'-phnc

S6: 68 /QD-SNNPTNT Quang Ngdi, ngdy 28 thdng 02 ndm 2018

QUYET DINH
Vd viQc ban hirnh Quy ch6 chi ti6u nQi bQ, quin lf vi sfr dgng thi sin c6ng

ndm 2018 cta Vin phdng S& N6ng nghiQp vir PTNT Quing Ngii

GIAM DOC SONONG NGHIEP VA PTNT QUANG NGAI

Cdn cfr quyiSt ainfr s5lStzolStqD-UBND ngiry 2011012015 cria UBND

tinh vC viQc Ban hd.tn quy dinh chirc ndng, nhiQm vp, quy6n h4n vd co cdu t6

chuc cira Sd N6ng nghiQp vd PTNT tinh Qu6ng Ngdi;

Cdn cri Nghi dinh s6 tlOlzoosnqE-CP ngdy 1711012005 cta Chinh pht

Quy <linh ctri5 an tU 9hri, tg chiu trrich nhiQm v€ sir dung bi€n ch€ vd kinh phi

qu6n ly hdnh chinh d6i vdi c6c co quan nhir nuoc;

Cdn cir Th6ng tu li€n tich si: lttzo] 4rctLT-BTC-BNV ngiry 301512014

cira li€n 86: Tdi chinh vir Bn NOi vU Quy dlnh ch6 d6 tU cht, tu chiu tr6ch

nhiem v6 st dqng kinh phi qudn li hdnh chinh d6i voi c6c co quan nhir nuoc;

C6n cir Th6ng tu 
"6 

qOlZOtln'f-BTC ngdy 281412017 cria BQ Tdi chinh

Quy dinh ch6 dQ c6ng t6c phi. ctr6 o9 ctri hQi nghi.

Cdn cir Nghi quy6t tO +OlzOtZruq-HDND ngiry 291912017 cta HQi ddng

nh6n dAn tinh Qudng Ngdi Ban hdnh Quy dinh mirc chi c6ng t6c phi, chi hoi

ngh! 6p dqng d6i v6i c6c co quan, don vi cia tinh Qu6ng Ngdi;

C6n cu quytit a6ir 
"6 

sstzontqD-UBND ngiry.291.812017 cta UBND

tinh ban hdnh Quy ch6 qu6n 1!, sir dpng m6y m6c, thiet bi cua co quan, t6 chuc,

d<n vi thuQc ph4m vi quan lli cira tinh Quing Ngdi;

C6n cu quyi5t ainn sO OVIZO9IqD-UBND ngity 011312017 cua UBND

tinh Ban hanh euy dinh vC ph6n cfp quin li, su dgng tdi sdn nhd nuoc tr€n dia

bdn tinh QuAng Ngdi.

c6n cri Quy6t dlnh so l+otqo_stvmTNT ngdy 291t212017 cria Gi6m d6c

56N6ngNghiQpvdPTNTtinhQu6ngNg6iv6vi6cgiaodt.rto6nkinhphingdn
s6ch nhir nudc n6m 2018 cho VEn phdng Sd;

Cdn cri Ngh! quy6t HOi nghi c6n bQ, c6ng chuc nim 201 8 ctra Vdn phdng

Sd NOng nghiQp vd PTNT de dugc th6ng qua t4i HQi nghi c6n bQ, c6ng chuc

V6n phdng Sd vdro ngdy 27 thdng 02 ndm 2018;



QUYfTDfNH:
Didu 1. Ban hanh kdm theo Quyi5t ttlnh ndy Quy chtl chi ti6u nQi bg, quin

l;1? vd sri dgng tii s6n c6ng n6m 2018 cira co quan V6n phdng Sd N6ng nghigp vd

PTNT Qudng Ngdi;

Didu 2. Quy chti niry dugc 6p dung cho toirn th€ crln bq, cdng chirc vd

nsudi lao d6ne ldm vi$c thio chti AO nop d6ng kh6ng thdi h4n quy <linh tai Ngh!

ai*r sO OtlzO.-oOfrrro-CP ngdy 1711112000 cira Chinh pht cria co quan V[n

pldng Sd N6ng nghiQp vd PTNT trong ndm tii chinh 2018'

Didu 3. quyi5t a6h niry c6 hieu luc thi hdnh k6 tu ngay 01/01/2018 vd

thay th6 Quy65t ai*t sO ZOa.IqO-SXNPTNT ngdy 2410212017

+ *iin nAno thA,'' han hinh C)uv ch6 chi ti€u n6i b(nghiQp vi Ph6t trir5n n6ng th6n ban hanh Quy.ch nOi b0,
cira Sd N6ng
qurin lj vd sti

d\rng tai sim c6ng ndm20l7 ctia Vdn phdng Sd'

Didu 4. Ch6nh Vdn phong So, Truong c6c phdng chuy6n m6n nghiQp vu

thuQc Sd, Ch6nh Thanh tra So vd todn th6 cong chuc, ngudi lao dQng co quan

Vdn phdng S& chiu tr6ch nhiQm thi hdnh quyCt dinh ndy '/'

Noi nhQn:
- Nhu tli6u 3;

- KBNN tinh;
- So Tdi chinh;
- GD vd cric PGD Sd;

- C, PCVP, KT VP Sd;
. CD VP Sd;
- Luu: VT.
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UBND TINH QUANG NGAI CSNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
sg_NoNG xGIIIEI\LA PTNT Doc lap - Trr do - Henh phric

QUY CHT
Chi ti6u nQi b0, quin lf vir sir dgng tiri sin c6ng nim 2018 cta

VIn phdng S0 N6ng ngli€p vh PTNT Qu6ng Ngii
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 68 /QD-SNNPTNT

Ngdy 28 thdng 02 ndm 2018 cfra Sd N6ng nghiqp vd PTNT Qudng Ngdi)

Chuong I
NHING QUY DINH CHUNG

Di6u l. Ph4m vi tliiiu chinh vir tliii tugng rip dgng:

I. Phgm vi tliiu chinh:
.A

a) Quy ch6 ndy quy dinh viQc quA,n ly, sri dqng ngu6n kinh phi hinh chinh
duqc Ubl.IIi tinh giao ihuc hi€n ctrtS eq tu chri trdn co sd bi6n ch6 dugc giao vd

ngudn thu phi, lQ phi dugc dti l4i theo quy dinh hien hdnh cia co quan vdn
phdng Sd N6ng nghiQp vd PTNT.

b) Quy ch6 ndy kh6ng rip dung d6i vdi ngu6n kinh phi quAn tli hanh chinh

kh6ng thgc hiQn ch6 d0 tU chri dugc UBND tinh giao theo dq to6n thu, chi ngAn

s6ch nhd nu6c hirng ndm.

2. Diii tryng dp dqtng: Quy ch6 niry dp dung eOi vOi c6n b0' c6ng chirc

cira co quan Van pftOng SO NOtg nghi€p vd PTNi (te ca lao dQng hqp d6ng

theo Nghi dinh 68/2000AID-CP ngdy 1711112000 cira Chinh pht).

Didu 2..Mgc ilich thqc hiQn ch5 ttQ tg cht, tg chiu tr6ch nhiQm vG sir

dgng bi6n ch6 vh kinh phi tg cht iluqc giao

1. Tao <li6u kiQn cho Thir truong co quan chri dQng trong viQc su dung

bi6n ch6 vd kinh phi qu6n l;i hdnh chinh mqt c6ch hqp li nh6t dC hodn thanh tdt

nhigm vr,r tlugc giao.

2. T4o quydn chir dQng cho c6n b6, c6ng chirc, ngudi lao dQng trong co

quan Sd phdn ttAu hoirn thanh ti5t nhiem vg dugc giao.

3. Qudn lf , sir dqng tdi san c6ng di.rng mqc tlich, c6 hiQu qu6.

4. Thgc hdnh ti6t kiQm, ch6ng ldng phi trong chi ti6u tdi chinh, sir dpng tdi

sirn c6ng nhim ndng cao hiQu sudt lao d6ng. hi€u qua su dqng kinh phi tq chti,

ting thu nh4p cho can bQ, c6ng chuc vd ngudi lao dQng cta co quan Sd.

Didu 3. Nguy6n tic thqc hiQn ch6 tlQ tq chri, tg chiu trich nhiQm vd sii
dgng bi6n ch6 vir kinh phi tg chfr

l. C6c khoan chi ti€u tdi chinh trong ndm khOng dugc vugt so vdi ch€ d0,

ti6u chuAn, dlnh mirc theo quy dinh hi€n hdnh cua nhd nuoc.

2. Kh6ng teng biCn ch€ vd kinh phi quan lf hdnh. chinh du<r. c giao, tri
trudng h-o-p dac biet dugc cdp c6 thAm quy€n cho ph6p di6u chinh tdng bi€n ch6

vd kinh phi tt6 thqc hiQn nhiem vu duoc giao.

3. Thuc hien t6t ctr6 d9 cirintr s6ch cira Nhd nu6c OC aam bdo quy€n lgi
hqp ph6p cho c6n bQ, c6ng chuc vd nguoi lao dQng trong c<r quan Sd.



4. C6'c khoirn chi thudng xuy6n theo dy to6n dugc duyQt d6u ph6i c6 dAy

tlrl h6a tlon, chimg tu hqp ph6p ( trn khinh phi kho6n theo quy dinh tai Th6ng tu
li6n tfch s6 tttzotqnfLT-BTC-BNV ngity 301512014 crja li€n BQ: Tdi chinh vd

B0 NOi vu).

5. Thuc hiQn dAn chri, c6ng khai c5c khoirn chi ti€u tdi chinh tai HQi nghi

c6n b6, c6ng chuc hd,ng ndm.

Di6u 4. Cdc cin cri xiy dqng quy ch6 chi ti6u nQi bQ vh quy ch6 qu6n
lf, sfr dgng tii sin cdng

1. Cdn cu chi ti€u bi6n chii dugc giao vd ngudn kinh phi thgc hiQn tg chri

dugc UBND tinh giao trong d\r to6n chi ngdn s6ch nhir nu6c cho Vin phdng Sd

N6ng nghiQp vd PTNT thltc hiQn hdng ndm.

2. Cdn cri ch6 d0, ti6u chuAn, dinh mric chi tdi chinh hiQn hdnh cta co

quan nhd nudc c6 thAm quy6n quy dinh.

3. Cnn cri tinh hinh st dr,rng nguiin kinh phi tu cht dugc giao vir sri dung

tdLi s6n c6ng cira co quan Sd dd thuc hiQn trong ntnn2017 vd nhtng ndm truoc.

4. C6n cf chuong trinh, k6 ho4ch, nhiQm vu c6ng tric vd kinh phi thuc

hiQn chti dQ tW cht dugc giao trong dy todn chi ngAn s6ch nhir nu6c ndm 2018'

5. Cdn cfr Th6ng tu li6n tlch sO 7L12}|41TTLT-BTC-BNV ngdy

30l5l2}l4 cira li6n 86: Tdi chinh vd Bg NQi vU Quy dinh ch€ dQ tg chri, tg chiu

tr6ch nhiQm vO sir dgng kinh phi quAn ly hdnh chinh d6i vdi c6c co quan nhit

nu6c.
Chucrng II

NQI DUNG THUC HIPN CHE DQ TI/CHU' T\JCHIU
TRACH NHIDM VI STTDUNG BItN CHf VA KINH

PHi QUAN L'f HANH cHiNH DI/qc GIAO

Didu 5. Vd sfr dung bi6n ch5

Cdn cu chi tiCu bi6n ch6 dugc giao, Thu trudng co quan Vdn phdng Sd

dugc quyAn chri d6ng trong vi€c su dung bi6n ch€ nhu sau:

l. Dugc q,ly6n quy6t dinh viQc sip ttip, phAn c6ng c6n b6, c6ng chirc theo

v! tri vigc ldm d€ b6o dim hoirn thdnh t6t nhiQm vu.

2. Dugc hqp d6ng thu6 khoan c6ng viQc vd hqp d6ng lao dQng d6i v6i

m6t sii chric dantr theo quy dlnh cira ph6p luQt trong ph4m vi ngu6n kinh phi

quirn lj'hanh chinh duoc giao.

Didu 6. Ngudn kinh phi quin $ hinh chinh ttugc giao hhng nim

. Kinh phi qu6n lj hdnh chinh giao cho co quan Vin phdng Sd thUc hi€n

chd dQ tU chir tir c6c ngu6n sau:

l. Nsan srich nhir nu6c cAp theo chi ti€u bi€n ch6 duoc giao trong ndm'



. 2. Ngu6n thu phi, rQ phi duoc thuc hi6n theo quy dinh hi€n hdnh crra Nhdnuoc.

Didu 7. NQi dung chi tt ngudn kinh phf tg chii
I. Cdc khodn chi thanh todn cho cd nhiln: Tiiin lucrng, ti6n c6ng, phu

cAp 1uong, c6c kho6n d6ng g6p theo luong tian if,,r*g, phric lgi t6p th€ vd crickhodn thanh to6n kh6c cho cri nhdn tireo qriy Cintr.
2. Cdc khodn chi nghi(p vqt chuyAn m6n: Thanhtorin dich vp c6ng cQng,v{t.tu v6n phdng, th6ng tin, tuy€n truy€n, li€n lqc, h6i nghi, c'6ng ia. ft? oong

nu6c, chi phi thu6 mu<rn, mua sim, sfra chfra thuong *uve"n iai #.til;.
CHT/ONG III

MQT SO BIEN PHAP THUC HIPN TIET KIPM CHI
Di6u-8. Quin lf, giao khorin O5i vOt v$t tu vin phdng

. L.VC vdn phbng philm: Vdn phong ph6m duoc rip dung theo hinh thuc
kho6n cho c6ng vi6c ho4t dQng thucrng xuy€n cira cric phdng, 5"n,fr"O. 

"grankinh phi tr,r chri. E6 chn.dQng- trong ii6c'mua sam v6n phong pham thi viQc
khoan vdnphong phAm OOi vOi crlc phong,.ban Vdn phong SJtt,rc hi€n theo
phuong 6n khorin bing tidn theo binh quanldu nguoi/th6ng,-co ,r-'a ,rrr";

- Kho6n cho tat ca.cric phong, ban dinh mric 50-000 dOng/nguoi/thring
(Ndm muoi ngdn d6ng) 9f l"l cric loai vdn phong. phAm sri au"'g iang ngay
ph:.,uy.c91e gc nhu: g.idy.in m6y vi tinh, gi6y vi€g tdi li€u pi,rl u, Jhuyen
mon, blt viCt, cep dgng tdili€u, s6 ghichdp,lich dC ben...).

- Khi mua sim v6n phong phAm, ciic phong, ban tu mua s6m theo nhu cdu
nhmg kh6ng clugc vugt qu6 mirc kho6n tr€n; phai ti6t ki€m, sir dung drins muc
dich, vdn phong phAm mua d6n dAu su dung ddn d6, phni bdm bdo'y€-r;t;-;-;;
lugng, chdt lugng vd 9t1q lu.y c6ch, chung lo4i.6 thring/Ollin, vdo ddu th6ng
.?: phdiq,, b,.n lam 

.gi6y 
d6 nghi kh.orin van lhong phdm tieo ainf, rn,i. .J"i*g

phong gfi k€ todn Vdn phong So d€ ldm thir tuc thanh to6n theo qui dinh.
Ri€ng vdn phdng phAm phuc vu chung vd phgrc vp cho L6nh d4o So:

?,,S.tl^,tt- th^ang, quf, ndm. Chrinh V6n phong Sb phdn c6ng c6ng chirc ldp
dy tru v6 nhu c6u su dpng-v6t tu ven phong phAm, d€ xu6t Thrilruong co quan
vdn phdng So xem xdt ph6 duy6t vri trucrc thanh torin thr,rc t€ theo nhticau c6ng
vi€c vdtheodu to6n duoc duy6t. chdnh.vdn phong so c6 trech nhi6m cir c6c b6
md sd theo ddi vi€c mua, nhAp kho, xuAt kho vd su dung vdn phong phdm dring
quy tlinh hign hdnh.

2, Qudn ly, sft dung vdn phbng phdm:
- C6ng chuc st? dr,rng c6ng ngh€ th6ng tin th6ngqua mang Internet, mang

n6i b6 cria Sd ho4c c6c phucrng ti6n khdc ac tim tri6u th6ng"tin, nghi6n cuu
.1rp1..6:h cua Ding, phrip lugt cua Nhd nudc vd c6c quy dinh c0a.f,anf,, nun
chc toi da viQc in vdn b6n tr€n m6y vi tinh vir photo van b6n d6 su duni, nghi6n
ciru. ch6nh vdn phdng Sd chiu trrich nhi€m ki€m tra, chi dao viQc sao g"iri, it ro



vdn b6n b6o dAm d6p ung y6u cAu nhiQm vq c6ng t6c cria co quan theo dring quy

d!nh, kh6ng d€xhy ra lSng phi.

- C6ng chirc sau khi so4n th6o vdn bAn hodn thdnh trudc khi trinh Lenh

dqo Sd kli ban hanh phii grii Trudng phdng ki€m tra nQi dung th6ng qua hQ

th6ng m4ng nQi bO cia sd; ngudi soan th6o v6n bAn phii ki6m tra k! n6i dung'

tne frric'vin ban tru6c khi irinh Truong phdng ki€m tra nQi d!ng, trinh ki'
Trudng c6c phdng chiu tr6ch nhiQm tham muu L6nh d4o Sd v€ ki6m tra nQi

a,rng, ilre thuc van'Uan, ,6 lugng van bin in, photo sao grii; AOi vOi vdn bin d6n

thwc-iien photo, sao giri theo y kiiSn chi d4o cira Gi6m d6c 56'

- Dlnh k! m6i quli Vdn phong So thi5ng k6 tinh hinh su dr,rng v{t tu vdn

phong mQt lan vdo thcvi di6m curli quy d€ Ui€t duqc tinh hinh-su dpng.v{t tu vdn

phan! t ong co quan, c6 k6 ho4ch mua sim, sir dgng dAm b6o ti€t kiQm, hiQu

que.

3.Mttcmdyinvitinh:GiaochoV6nphdng56c6tr6chnhiQmtheod6i
vi€c sir duns, thav mgc in cria timg m6y (loai m6y in, mr,rc in thay mdi, muc in

b; it" i, f"An zi Ac trang bi ctro p6t hqp theo nhu ciu thuc t6 cta c6c phdng vd

c6 tr6ch nhiQm md s6 theo ddi, thanh to6n theo qui dinh'

4. PhotocoPPY tdi liQu:

- Khuytin khich c6ng chuc, vi6n chuc gui, nhan tiri.li€u vir xir ly vdn bin

qua mang Iniernet ho[c hQihdng eOffice trong co quan nhim han ch€ t6i da vi€c

ph6 t6 tai liQu.

- Giao cho Ch6nh Vin phong So quy6t dinh viQc ph6 t6 tdi liqu dim b6o

y6u cdu c6ng viQc, dim bdo ti€t ki6m, ch6ng l6ng phi'

- Kh6ng du-o. c sir dung m6y photocopy cita co quan ding viro viQc ri€ng

ho{c c6ng viQc ngoiri co quan.

-*.-,txtieucinthu€dichvuph6t6b€nngodiphdic6;fkii5nth6ng
nhAt cria Thrl trudng co quan'

- C6c chuong trinh, dq 6n (c6 ngudn kinh phi ri€ng) khi c6 nhu ciu ph6 t6

tni liQu ph6i thu€ dich vq b€n ngodi kh6ng dugc sir dgng m6y co quan'

Didu 9. Giao kho6n tllnh mrlrc nhi6n liQu

I. Qudn li', sit dyng xe 6 t6: Thuc hiQn theo Quv {e g"a.i li' tuj.Tg *"
6 t6 ctia 3O NO"g nghiQp vd PTNT ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 249lQD-

SNNPTNT ngaylAlAtZOO8 cria Gi6m d6c Sd Ndng nghiep vd PTNT;

2. Giao khodn itlnh mftc fiAu hao nhiAn fiQu cho ctic xe 6 t6:

c6n cu quy6t ointNo toplqo-UBND ngdy 0411112013 cria chri tich

UBND tinh Ban t ann Ainn mirc ti6u hao nhi€n liQu Ai5i vOi c6c lo4i xe 6 t6 sir

dgng kinh phi ng6n sSch Nhir nuoc tr€n dia bdn tinh Quang NgEi vd c6ng su6t'



tinh tr4ng k! thu{t, s6 Km ho4t dQng trong ly llch xe, Sd N6ng nghiCp vd pTNT
giao dinh mric ti6u hao nhi6n liQu cho c6c xe phuc vu c6ng ta. nnl.r rur,

- Xe For Everest (764. 00070) : l5 lit dAu/l00 km;
- Xe Toyota Fortuner V2,7 (76A 00146) : 20lit xdng E5/100 km;
- Xe Mishubishi Pajero (76DA-0001) : 20lit xdng /l00km;
(Xe Mishubishi Pajero, bi6n s6 76DA-0001 dang cho thri tuc brin giao)
D6 c6 co sd thanh to6n chi phi nhi€n li6u theo dinh mric tr6n, Lli xe c6

tr6ch nhi€m.ghi so Km trdn d6ng h6 c6ng to m6t rrudc tiri *u6t r,,ann ua nr,i r-
llln donc h6 c6ng to m6t sau khi hoin thdnh chuytin c6ng t6c grii vdn ph-dng sd
ki6m tra x6c nhdn d6 Lim co so thanh to6n tidn nhi6n liQu phyi vp c6ng t6c theo

9uy d!nh. ch6nh van phong So chiu trdch nhi6m phdn c6ng, giao nhi€-m vu cho
bQ phan (D6i truong d6i xe) c6p lQnh di6u xe theo d6i, quan fy sO Km ho4t d6ng
cria timg xe.

3, Ti€u chudn sft dqtng xe 6 tO:

- Otii vOi Ldnh dao So: Duoc b6 tri xe 6 t6 crla co quan d€ phuc vu c6ng
t6c theo y€u cAu thyc t6.

- Oi5i vOi c6c chric danh kh6c: Khi tlodn c6ng tric do c<r quan cu di tir 03
ngudi trd l6n thi dugc sri dung xe 6 td cia co quan d6 phuc vu c6ng t6c hodc
nguoi duo.c Ldnh dao Sd riy quyon d! hsp, c6ng t6c thay cho l6nh ttao thi tluoc
b6 tri xe 6 t6, nhmg phii duqc sg.d6ng i cria FnO gi6m d6c Sd php trrich Vdn
phdng (c6 brit ph6 cria Ph6 girim d6c So phr,r trdch Vdn phdng tr€n gi6y dC nghi
di c6ng t6c bing 6 t6 co quan). C6n bQ, c-6ng chuc di c6ng t6c phai tAp trung tai
co quan d€ cing di, kh6ng dua d6n t4i nhd.

4. Thanh todn tiin nhiAn IiQu xe 6 t6;

- Phai c6 diy dri th0 tuc theo quy dinh (k€ hoach di c6ng t6c, gi6Ly moi di
c6ng t6c, l€nh di6u xe, gi6y di duong,....) cu th6 cho timg chuydn ai cOng tac.

Ritug d6i v6i nh&ng nhi€m vu d6t xuAt khi Ldnh dao y€u cdu di c6ng tric
sau khi v6 ph6i ldm th0 tuc theo dirng quy dinh vri phii c6 chfr kli x6c nhdn cta
ngudi l6nh dqo tli c6ng t6c.

- Nhi6n li6u duoc thanh torin tr6n co sd c6 ho6 don hqp lQ, theo dinh muc
ti6u hao nhi€n liQu n€u tr6n vd sO km da di tinh tr€n km d6ng h6 cria xe 6 t6.
Ndu
d6ng h6 km h6ng phii sfra ch0a moi dugc luu hanh. Truong hqp d6ng h6 km bi
h6ng trong lirc <lang di c6ng t6c ph6i c6 x6c nhdn s6 km thuc t6 cua nguoi sit
dqng xe 6 t6 di c6ng tric m6i tluoc thanh toiin.

Didu f 0. Sft dgng ttiQn thoai vh tem thu, b6o chi:
I. Stb dyng iliQn thogi tgi c6ng s0:



- pOi vol Ldnh d4o Sd: M6y di dQng cria GiSm d6c Sd vd cric m6y diQn

thoai cai dinh tai nhd ri6ng cria Ldnh d4o Sd dugc thanh to6n khorin hdng th6ng

theo quy dlnh hiQn hdnh cria Nhir nudc.

- Circ m6y diQn thoai c6 a;nft t4i phong |im vi€c,cria Ldnh d4o Sd; m6y

diQn thoqi cO ai*r t4i,birn vdn thu thanh to6n theo t"hUc tC cu6c phi ph\rc vr; c6ng

t6c, nhrmg y€u ciu hi5t stc ti6t kiQm, chi su dgng <t6 phpc vu cdng viQc chung.

tci5 toan V6n phdng Sd c6 tr6ch nhiQm theo ddi, quAn l! cudc phi c6c cuqc

gqi (m6y cO Ointr tqi birn vdn thu d€ thanh todn).

- OOi vOi c6c phdng chuy6n m6n Sd: M5i phdng.chuy6n m6n dugc kho6n
cudc phi iliQn thoai 160.000 d6ng/th6ng, kh6ng h4n ch€ pham vi goi vir s6 lugng
m:iy diQn tho4i (cudc phi ttiQn tho4i dugc bi tru trong ndm).

- Vdn phdng Sd dugc Uo tri oz m6y diQn tho4i c6 dinh tlc ban g6m:

+ 01 m6,y cho TO BAo v€ vd T6 Lei xe. Muc khorin 50.000d6ng/th6ng.

+ 01 m6y t4i phdng m4ng m6y tinh vd ktit nOi v6i phdng k6 torin Ven
phdng, muc khorin 160.000 tl6ng/th6ng.

- Kli to6n Vdn phdng Sd c6 tr6ch nhiQm theo d6i, d6i chi6u vd th6ng brio
,( ..t

s6 ti6n sri dpng sir dgng diQn thogi crla timg phdng cho c6c Tru&ng phdng bi€t;
n6u phong ndo c6 cuoc phi diQn tho4i vugt muc kho6n n6u trdn sE bi kh6u trir
vdo chi phi kho6n vin phdng phdm ndm sau cta phdng d6.

2. Tem thw, brio chi vd dlch v2t bwu chinh khtic:

- 86o chi, tQp san chuy€n ngdnh: Han ch6 c6c lo4i brio chi thdng thudng vi
d6 khai th6c tr6n Internet. Chi mua c6c lo4i b6o chi, tdp san chuy€n ngdnh khi
<tugc Thri truong dcm vi ph€ duy€t tr€n co so d€ nghi c:i'a c6c phdng chuyOn

m6n.

- Tem thu grii c6ng v6n: Thanh to6n tr€n co sd dg tru dugc Thi truong
don v! ph€ duyQt.

- Vdn phdng c6 tr6ch nhi6m md sd theo d6i cudc phi di€n thoai vii tem
thu, b6o chi d€ c6 co so thanh quy€t to6n.

Didu f l. Chi phi tidn tli$n thip s6ng, nudc sinh hogt co quan:
' r 'lDo co quan c6 nhi6u phong, ban, nhi6u trang thi€t bi sir dung di6n: Mriy vi

tinh, m6y ph6 t6, mang tin hgc, m6y di6u hod nhiet d0, quat diQn, iliQn thdp
s6ng...Vi vdy, ti6t ki€m diqn ld v.iQc r6t quan trong d6i voi m6i c6n bQ, c6ng
chric trong co quan; quy dinh mQt s6 diCm nhu sau:

,,,. , t.- Khi hCt gid ldm vi€c, khi khdng c6 nhu c6u su dqng di€n thi c6c phong,

ban ph6i tdt,diQn vd c6c thi6t bi; Vdn phdng, bio v6 co quan phii thudng xuy6n
ki6m tra nhic nhd, th6ng b6o tr6n bAng th6ng tin cia co quan nhirng phong, ban,
c6 nhdn d0 l6ng phi tliQn.



- OOi vOi diQn bAo vQ co quan, chi dugc th6p sdng thqong xuy€n vdo ban

tt6m 01 b6ng cho 0l ddy nhd vd gara 6 t6 (tru nhfng ngdy l€, t6t vd trudng hqp

dAc bi6t), nrl n,it 
"u 

try. dCtn, b6o vQ co quan ph6i tat tr6t aien khi trdi sang.

- OOi vOi viQc sir dung nudc sinh hoqt co quan phai ti6t kiQm' kh6ng dugc

l6nh phi vir kh6ng sti dgng viro viQc ri€ng; viQc sri dqng hQ th6ng vQ.sinh chung

*5i bBCC vd nguoi lao dQng phii c6 .f thric gin git, b6o qu6n t6t hQ thdng

kh6ne lem hu h6ng thi.it bi vd chAp hdnh theo khu vgc vQ sinh d6 phAn c6ng, khi

pnat tien *ri5t Ui Eien, nu6c bi h6ng, CBCC c6 tr6ch nhiQm xir lf tsm thdi vd

t6o.rguy cho Vdn phdng d6 kip thdi stra chta.

- Vdn phdng ph6i hqp, thdng nh6t vdi cric dcrn vi c6 dirng chung.diQn'

nu6c vd thdng b6o iU ttrC sO th6ng ph6i tr6 trong ndm cho ttmg dcrn vi biet de

<ton vi d6 tf,UJ f,ien viQc chi tra the; ho6 don thanh to6n ctra don vi cung c6p

dich vu.

- Ngdy nghi, ngodi gio hdnh chinh, c6c.phdng, ban, c6n bQ c6ng chric

trone co ouun * nhu c6u lirm viQc ngodi gid hdnh chinh phAi ddng ki vdi V[n

;ffir ('i;;;; ;.;1t;, ;i dung ldir viic;' tnai gian ldm viQc ngodi gid bu6i

t6i nhAt thi6t khong duqc qua 22 gid.

- Ngodi gio hanh chinh, gid nghi trua crla c6c ngdy ldm viQc (tu 11 gid 30

phrit d6n"13 gi-O :O pit,ig, c6c phong, bar c6 c6n. bQ, c6ng chirc nghi trua tai co

tuan phii b66 c6o v6i V6n phdng So 1s6 nguoi, h9 t€n. noi nghi trua), thdi gian

nehi iai co quan nhAt thi6t khOng dugc md m6y di€u hda'

Di6u f2. Chi c6ng t6c Phf:

1. Thsnh totin tiin phuong tiQn ili c6ng tdc:

Thuc hiQn theo Ngh! q,ryt5t si5 46l20l7alQ-HDND ngdy 291912017 cna

HQi d6ng nhen ddn tinh Quang-Ngei Ban hirnh.Quy dinh muc * :9n* tdc phi'

.ni ftOi n-gfti rip dqng d6i vbi c6i co quan, don vi cua tinh Quang Ngai;

ooivoic6cbQc6ngchuc(truLdnhd4o56)dic6ngt6cngoditinhdugc
tnann io,an b6ng v6 m6y 6ay gi6 16 ho[c v6 tiru hoa theo thyc t€ vd thanh to6n

mric khorln tir sAn bay d6;;; 6 ho{c c6ng t6c vd ngugc lai Hd Nqi vir TP Hil

Chi Minh ld 200.000d/2 luqt.

2. Thunh todn khodn tiin tlt tric phuong tiQn iti c6ng tdc:

a) Kho6n tidn tdu xe cho c6c d6i tucrng tq tric phucrng tiQn:

- ooi voi crlc d6i tugng c6n b0 L6nh d4o c6 ti6u chuAn dugc b6 tri xe 6 t6

dua d6n di c6ng t6c theo quy dlnh cia Thir tucrng Chinh phir' nhmg do co quan

f,f,O* Ua,ri du-"o. *. 6 t6 ;h; ngudi di c6ng t6c c6ch try sd co quan tu 15 km tro

ie" ,,ia * tirc bing phuong tiQn c6 nh6n cta minh thi dugc thanh to6n khorin

kinh phi sir dung xe 6 t0 t li ai' .Ong t6c thsc hie" 
F.e9 

quv. dinh 
-t4i 

tl:"F I. i6
1Jgi}ts,TT_BiC ngdy t5t10t2015 cta B0 Tii chinh huong dan mot s6 Eieu

"ri," 
qrVC, dinh s5 litiOtStQO-tTg ngdy 04l8l21l5 cira Thir tu6ng Chinh phir



quy dinh ti6u chuAn dinh mfc vd ch6 d6 qu6n l1i, sri dqng xe 6 t6 trong cq quan

nhlr nu6c.

- pi5i vOi c6c <liii tuong c6n bQ, c6ng chfc kh6ng c6 ti6u chuAn duqc bi5

tri xe 6 t6 khi di c6ng t6c vd c6rch trp sd co quan tir 15 km trd l€n mir tu ttic
phuong tiQn bdng xe c6 nhAn di c6ng t6c thi dugc thanh toen kho6n ti6n xe tu tuc
phuong tiQn bdng 3.000d6ng/km.

b) C6n cri d6 thanh toan kho6n ti6n tp uic phuong tiQn di cdng t6c g6m:

Gi6y <ti dudng c6 x6c nhQn d6ng d6u cita co quan noi tl5n c6ng tric (ho{c cria

nhir kh6ch, kh6ch sqn), bang k6 dQ ddi quing duong di c6ng t6c trinh Thri truong
co quan don vi ph6 duyQt thanh to6n.

3. Phqt cdp cbng ttic phi:
- Di c6ng t6c ngodi tinh dugc thanh to6n 200.000tt6ng/ngudi/ngdy (k6 ci

di vd v€ trong ngiry).

- Di c6ng,t5c trong tinh dugc thanh torin 100.000d6ng/ngudi/ngdy. Di
c6ng t6c tr6n bi6n d6o dugc thanh toan 250.000d/ngdy/ngudi (k€ c6 tli vir vC

trong ngdy).

4. Thanh todn tiin thuA phdng nghf tgi noi ttdn c6ng ttic:

a) Thanh to6n theo phucrng thirc khoan ti€n thu6 phdng nghi:

- Di c6ng tric ngodLi tinh:

+ Di c6ng t6c t4i qufn thudc thirnh pnO Ha Ngi. TP. H6 Chi Minh, TP HAi

phdng, TP CAn tho, TP E6 Ning vir thirnh ph6 ld tl6 thf loai I thuQc tinh. Mfc
kho6n t6i da kh6ng qu6 400.000t1/nghy/ngud'i;

+ Di c6ng t6c ld,huyQn, thi xd thuQc c6c thdnh ph6 trgcthuQc trung uong,

t?i thi xe, thdnh ph6 cdn l4i thuQc tinh: Muc kho6n t6i da kh6ng qu6

300.000tl/n giy/n g utri ;

+ Di c6ng t6c lit circ huygn thuQc tinh d€n cdng t6c mric kho6n ld

200.000ddn g /nghy/ngucri.

- Di c6ng tdc trong tinh: Di c6ng t6c tai dia bdn c6c huyQn trong tinh ld

I 00.000tt/n guiri/n giy ;
b) Trong trudng hqp ngudi di c6ng t6c kh6ng nhQn thanh toAn theo hinh

thric khorin tai di6m a, kho6n 4 n6u tr6n thi dugc thanh torin theo gi6 thu6 phdng

thUc t5 (c6 h6a don hqp phrip) do thir tru6ng co quan, don v! duyQt theo ti6u

chu6n thu6 phdng nhu sau:

* Di c6ng tdc ngodi tinh:

- Di c6ng t6c t?i c6c quin thuQc thdnh-phd Ha NOi' Tp Hd ChiMinh, Tp

HAi phdng, Tp CAn tho, Tp Dd Ning; thdnh ph6 ld dO thi lo4i I thuQc tinh: Thanh

todnmirc giri thu6 phdng ngri tOi da ld: 800'000tt/nghy/phdng 2nguli'
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Truong hgp di c6ng t6c mQt minh ho{c doirn c6ng tdc c6.16 ngudi ho4c 16

ngudi kh6c gi6i thi dugc thanh to6n theo muc thud phdng t6i da khdng qu6

800.000tI/n giry/phdng;

- Di c6ng t6c t4i c6c ving cdn lqi: Thanh to6n mric gi6 thud phdng ngri t6i

da ld 600.000t16ng/nghy/phdng 2 ngudi.

Trudng hqp di cOng t6c mQt minh ho{c tlodn c6ng t6c c6.16 ngudi ho4c 16

ngudi khric gioi thi dugc thanh to6n theo mric thud phong t6i da kh6ng qu6

600.000i1/ngiry/phdng .

* Di cdng tdc trong tinh:

Noi dr5n c6ng t6c lir cric huy€n, thi x6 dugc thanh to6n mric gi6 thu6 phdng

ngri ld 300.000tldng/ngiy/phdng theo ti6u chudn 2 ngudi /phong.

c) Chring tu thanh to6n:

V6n bin hoec Kal ho4ch c6ng tric d6 dugc Tht truOng co quan, dcrn vi

duyQt si5 lugng ngiry cri di c6ng taclgi|y di dudng c6 kli duyQt d6ng d6u cria co
quan, dcrn vi cri c6n bQ di c6ng t6c, chft kj x6c nh4n d6ng ddu ngdy d6n, ngdy di

cta ccr quan noi c6n bQ tl6n c6ng t6c (ho4c kh6ch san, nhd kh6ch noi lw tru) vir

ho6 don thud phdng nghi h-o. p ph6p trong trucrng hqp thanh to{in theo gi6 thu6

phdng thyc tt5. OOi vOi thanh to6n kho6n thu€ phong nghi kh6ng cdn horl don.

5. Thanh todn khodn tiin cilng ttic phi theo thdng:

C6n bQ, cdng chuc phdi thudng xuy€n di c6ng tric luu dQng tr6n 10

ngitylthfug nhu: L6nh d4o Sd, Thanh tra Sd, L6i xe co.quan, Vinthu, k6 torin,

c6n b0 ldm ch6 d0 cninn srich; khorin c6ng t6c phi hang th6Lng, cp th€ nhu sau:

- C6c d6ng chi Ldnh dgo Sd, Thanh tra Sd vd l6i xe co quan: Muc kho6n

ld: 400.000 tl6n g/thin g/ngudi

- Cdc cdnbQ thuong xuy6n di c6ng t6c tir 10 ngdy/th6ng trd l6n: diii tuqng

rip dpng cu th6 ld: Vdn thu 0l ; Thu qu! 0l ; K6 todn Vdn phdng Sd 01 ; Tdi chinh

- Kti torin ngdnh 01; crin bQ ldm ch€ dO chinh srich 01 (Phong TCCB)' Muc
kho6n lir 400.000 tl6ng/thing/ngudi.

- Citc cin bg thuong xuydn di c6ng tric tu 10 ngdy/thring trcr l6n: d6i tuqng

6p dsng cu th6 ld: Crin bQ.c0ng chuc phong QLXDCT' Muc kho6n le 400'000

ddng/thring/nguiri (tu ngu6n thu phi duoc giao).

L6i xe ccr quan di c6ng t5c phr,rc vp l6nh d4o vdo nhirng ngdy nghi (thu

biy, chir nhQt, ngdy t6; tluqc thanh toen thuc te thoi gian di c6ng t6c.

Di6u 13. Chi ti6p kh:ich:

- Mirc chi vd di5i tugng ti6p kh6ch: Thgc hiQn theo quy dinh tai DiAu 13,

quyt5t Ainn sO 1:IZOIOZqD-UBND ngiry 021612010 cta UBND tinh ban hdnh

Ciuy ainir cn6 a6 chi ti€u d6n.titip kh6ch nudc.ngoiri viro lirm viQc, chi ti€u tO
chtc crlc hQi nghi, hQi th6o qu6c t€ vd chi ti€u ti€p kh5ch t4i tinh Qu6ng Ngdi.
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. - Ei6u kiQn thanh to6n chi phi titip kh6ch: Gidm ddc Sd vd cric Ph6 girlm
tl6c Sd ho[c ngudi duoc Thir trudng co quan cho ph6p moi duoc ti6p khrich.
Trudng hqp c6c Ph6 gi6m d6c So ti6p kh6ch theo su phdn c6ng cria Gi6m d6c
So chrmg tir thanh to6,n chi ti6p khrich phai c6 x6c nhfn cua Ph6 gi6m ddc So
(ngudi dugc phAn cdng ti€p kh6ch) vd c6 ddy til chtmg tt ti€p kh6ch hqp lQ.

Di6u 14. Ch6 d6 nghi ph6p vi thanh to6n tiin nghi ph6p nim:
- Thqc hiQn theo Th6ng tu s6 14ll201I/TT-BTC ngdy 201t012011 crla BQ

Tdi chinh Quy dlnh vC cn6 dO thanh to6n tiAn nghi ph6p hdng nam di5i vdi can
bQ, c6ng chuc, vi€n chuc, lao dQng hqp d6ng lirm vi6c trong c6c co quan nhd
nudc vd don v! sU nghiQp c6ng l6p vd Th6ng tu sd 5712014/TT-BTC ngAy 06
th6ng 5 ndm 2014 sia ddi, b6 sung m6t s0 rli€u cria Th6ng ru 14112011 TT-
BTC.

- Trudng hqp ph6t.hien gian l{n, kh6ng trung thUc (kh6ng thuc sg nghi
phdp. di thdm ngudi thAn 6m, dau md dd nghi thanh torin), ngodi vi6c phdi n6p lai
s6 ti€n dE nh4n nghi ph6p, cdn bi xem x6t xi l1i theo quy <tinh hi6n hanh.

- Ch6 dg nghi phdp hdng nam eOi vOi c6ng chirc, vi6n chric vd ngudi lao
dQng nim ndo gi6i quy6t nghi ndm d6. Trudng hqp vi c6ng vi6c cta co quan
chua giAi quy€t cho cdng chuc, vi6n chric vir ngudi lao <l6ng nghi ph6p duo. c, thi
phii c6 ;i ki6n xric nh4n l6nh d4o phdng vd giAi quydt nghi trong Quj I n6m sau.

Didu 15. Thanh torin tidn lhm viQc ngoiri gid:

C6n,b0, c6ng chuc crla Vdn phong S<r ldm viQc ngodi gio duoc.s6p x€p
nghi bir. NOu khOng sdp x6p nghi bir tlugc thi cluqc thanh to6n theo ch€ dQ quy
dinh hiQn hdnh (ph6i ghi 16 ngi dung c6ng vi€c ldm, thdi gian Lim ngodi gid vdL

ilugc sg tl6ng y cta Thri trudng co quan) m6i dugc thanh to6n.

. C6c nQi dung chi kh6c khdng n6u trong Quy ch6 ndy thi thr,rc hiQn theo
ch6 d0 hien hdnh cta nhd nu6c.

Didu 16: Ch6 dO chi ti6u hQi nghi do co quan 16 chrlc:
ThUc hiQn theo ch6 dQ quy dlnh hiQn hdnh cira Nhd nudc tr€n tinh thin ti6t

kiQm, kh6ng ph6 trucrng, hinh thuc, khdng t6.chuc li€n hoan, chi6u d6i, kh6ng
chi quir tdng, quir luu nigm, khdng su dung thuoc ki...

Eidu 17. Mua s6m tiri sin vir sfra chfra thudng xuy6n TSCD:
l. Mua sdm fii sdn:

- Vin phong c6 tr6ch nhi6m thr,rc hi€n vi€c mua sim tdi sdn d€ phuc vu
theo y€u cAu c6ng t6c vri khA ndng ngu6n kinh phi cria co quan. Hdng thring hogc
hirng qui, cdn cri theo nhu cAu thuc te va de xudt cria cric phong chuy€n m6n;
Vdn phdng lflp dU tru kinh phi muu .irn, kii to6n Vdn phdng cAn d6i ngu6n kinh
phi d€ tham muu trinh Thti trudng co quan ph€ duy€t.

-"Tdi s6n trang b! cho phdng ndo thi phong d6 ph6i kj nhan vd chiu triich
nhi€m tO chuc qudn l1i, su dpng; d6i v<ri c6c loai tdi sin dirng chung cho co quan
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thi Vdn phdng trgc ti€p quAn lj,;t6t cdc6c tiri sin -ua sim phAi thuc hi6n dAy dri
thri tuc nghipm thu, nh{p kho, xu6t kho, duoc k6 to6n, thri kho cria Vdn phong
theo d6i vd th€ hign tr€n s6 s6ch.

- Tiri s6n bi hu h6ng hodc kidng cAn dtrng, c6c phong ph6i b6o cho Vdn
phdng dti thu h6i, nh4p kho vd ldm thu iuc thanh iy theo qui dinh.

2. Sfta chfra thrdng xuytn TSCD:
- Tdi sdn cO Ainn crira ccr quan phii thuc hi6n chri dQ bAo hdnh, duy tu, bAo

dudng thudng xuy6n.

. - Di5i v6i m6y vi tinh: Khi c6 su c6 hu h6ng, c6c phong ph6i li6n hQ tryc
ti6p v6i bQ phfn qu6n tr! mang tin hgc cira Vdn phong ae ti6m tra, khdc phqc.
Truong hgrp c6n bQ tin hgc x6c dinh b! hu h6ng kh6ng th€ tu khic phuc tluqc thi
phdng phdi lap bi€n bdn.vd tinh trang hu hong, c6 x6c nhdn cta b9 ph6n k! thuqt
tin hgc, d6ng thoi cit qi.ay de lehi sua chta g"i cltanh van" phdng d6 trinn rnu
truong co quan quydt dinh. N€u mriy vi tinh bi hu hong do l6i crla nguoi str dung
gdy ra thi tuj,theo mric d6 hu h6ng nguoi ldm hu h6ng ph6i chiu trrich nhi6m
khdc phgc ho{c tl€n bir theo qui dinh.

- Ot5i vOi m6y photocoppy: Khi b! hu h6ng trong thoi gian cdn bio hdnh
thl Vdn phong c6 tr6ch nhi6m li€n h€ v6i nhir cung c6p d6 sira chfra, b6o tri; khi
hdt thoi gian bao hdnh thi Vin phong c6 tr6ch nhi€m moi k! thu6t kiOm tra, l6p
dg tru kinh phi trinh Thu trudng co quan quyiit Ointr.

- OOi vOl xe 6 t6: Lrii xe c6 trrich nhi6m bdo quAn xe 6 t6 theo qui dfnh.
Khi xe 6 t6 b! hu h6ng, l6i xe c6 tr6ch nhi6m b6o c6o cho DQi tru0ng D6i xe d6
ki6m tra vd b6o c6o cho Ch6nh vdn phong bidt d.€ xdc dinh tinh trang hu hong,
trinh Thir truong ccr quan cho ]i kiiin giai quy6t uing v6n b6n. Sau khi c6 ! kicir
chi tlao cia Thri trudng ccr quan, V6n phdng lap d6y <lu thi tuc theo quy dinh
trudc khi ti€n hdnh sria chfra. Trudng hqp dQt xu6t hu h6ng khi di dudngcAn s&a
chira ngay ae aam b6o an todn vd ph-uc vu c6ng t6c thi Lii xe ph6i b6o nlay bang
diQn tho4i cho chrinh vdn.phdng dti xin j kitin Thrl trudng i<r quun quy5t aintt
cho sria chta, nhmg sau khi v€ co quan l6i xe ph6i ldm dAy drh c6c thir tuc theo
quy dinh m6i dugc thanh ro6n (vi€c qu6n lj, su dpng xe 6 t6 c6 quy ch€ ri€ng).

- T6t c6 cric trii srin cta co quan sau khi sua chta xong phrii duoc ki€m tra
vd nghiCm thu theo dfng qui dinh hi€n hdnh truoc khi dua vdo su dung.

- E6i vdi c6c lo4i tdi sdn khric: Theo y6u cdu phuc vu c6ng t6c, ch6 d6 bao
qu6n, b6o dudng, b6o tri, dO xu6t cria b6 ph6n su dgng, Vdn phdng l6p du tru
kinh phi trinh rhri trudng co quan ph6 duy6t vd ph6i sria chfta dring theo du to6n
d6 duo. c ph€ duy€t.

- Vi€c sria chfa l6n TSCD kh6ng thu6c ngu6n kinh phi tu chir V6n phdng
phAi l6p K€ hoach tu cu6i n6m tru6c (uao if-tang 7 hdng narn iap te f,oaJn g,ii
c6p tr€n) vd phii dugc c6p thAm quy€n ph€ duy6t. Vi€c'mua ,a., Ju.f,f" fO"
TSCD thwc hiQn dring theo ch€ d6 qui dlnh hi6n hdnh.
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Di6u 18. Cic khoin chi kh5c

Khi c6n bQ, c6ng chuc dang ldm vi6c, tu trin.tity theo d5i tuong co quan

t6 chuc tang 16 (theo quy dfnh tai Quy€t dinh"s6 l2l2}l5lQD-UBND ngdy

l4l02l2\l5 cria UBND tinh Ban hdnh Quy ch€ t6 chfc tang 16 d6i v6i c6n b0,

c6ng chuc, vi€n chric); Co quan chi phirng vi€ng c6c d6i tugng nhu sau:

1. Diii v6i cdn bp, c6ng ch*c Khi5i Vdn phdng So:

- Can bQ, c6ng chuc dang ldm viQc tu trAn co. quan phfng viiing 500.000

d6ng vd 01 vdng hoa c6 gi6 trikh6ng qu6 500.000 d6ng.

- Vg hoqc chdng; con; cha, mg (c6 b€n ch6ng ho4c b6n vg) tri tran, co
quan phfng vi6ng v6i mirc tidn 300.000 d6ng vd 0l vdng hoa c6 gi6 tri kh6ng
qu6 500.000 d6ng.

2. Cdn bp, c6ng chuc trong ngdnh:

- C6n bO, c6ng chirc dang l2rm viQc ld ngudi dirng dAu, c6p ph6 cria ngudi
dung ddu c6c dctn ui tttuQ. Sd.tt trAn; vo ho[c chdng; cha,. m9 (cd b6n ch6ng

hopc bdn vg) cria nguoi dimg.ddu, cAp ph6 c.iia nguoi dimg ddu c6c don vi thu6c

Sd tir trAn co quan phirng v.i6ng voi muc ti€n 300.000 d6ng vd 0l vdng hoa c6

gi6 tri khdng qu6 500.000 tl6ng.

- C6n b0 cdng tric trong ngdnh qua c6c thdi ky dd nghi huu timg gift chuc

vu Gi6m d6c, Ph6 gi6m di5c S0 vd tuong duong; Bi thu, Ph6 bi thu Ding riy Sd;

Chir tich C6ng dodn ngdnh;. Anh hirng lao dQng; vO ho{c ch6ng; cha., mg (cA b6n

ch6ng ho4c b6n vg) cria d6i tucrng tr6n tir tran, co quan phirng vi€ng voi muc

ti€n 300.000 d6ng vd 01 vdng hoa c6 giri tri kh6ng qu6 500.000 d6ng.

3. Cdn bp ngodi ngdnh:

- Ldnh deo Tinh ty; cAp truong, ph6 c6c Ban thuQc Tinh riy; ldnh d4o

HDND tinh; c6p trudng, ph6 c6c Ban thuQc HDND tinh; lSnh d4o UBND tinh;
ldnh ttqo UBMTTQ ViQt Nam tinh; cdp trudng, ph6 crlc sd, ban, ngdnh vir tuong
duong c6p tinh; Bi thu,.Ph6 bi thu huyOn riy, thdnh rly; Chu tich, Pho chtl tich
UBND huyQn, thdnh ph6 tir trdn co quan phirng vi6ng voi mftc ti€n 300.000t1 vd

0l vdng hoa c6 giritr! kh6ng qu6 500.000 d6ng.

Diiu f 9. Quin lf vh sfr dgng tiri sin cdng

1. Qudn lj, s{t clyng xe 6 t6:

- Xe 6 t6 dugc giao cho l6i xe bAo quin, sft dqng theo phAn c6ng cria

Ch6nh vdn phdng. Lrii xe c6 tr6ch nhipm bdo qu6n t6t phuong tiQn dugc giao, sri

dUng dring.quy trinh k! thuat, dE xuAt bdLo tri b6o dudng theo ch€ d0 hoat dQng

cria xe. ChAp hdnh t5t c6c quy dinh v6 LuQt giao th6ng ducrng bQ.

- Vdn phdng tli6u hdnh ho4t dQng c6c xe 6 t6., chi b6 tri xe d6 phgc vq cho

l6nh dao di c6ng t6c, hQi hop. Trong trudng hqp b6 tri xe cho c6n bQ, c6ng chuc
kh6ng c6 ti6u chudn dugc b6 tri xe 6 t6 phai b6o c6o Thri tru&ng co quan.
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-Xe6t6dirakh6icoquanph6ic6lQnhdicuxecriaCh6nhho4cPh6Vnn
phdng Sd. L6i xe kh6ng dugc t\t i d6nh xe ra kh6i co quan khi chua c6 chri

truong cria ngudi quin lj, di€u hdnh xe.

_ viQc sri dung xe 6 t6 con ph6i theo dfng chii tlo quy dinh cria Nhd nudc.

2. Trang thidt b! tin hgc, tliQn tfr (Mdy vi tlnh, mdy in, mdy phi t6"')

- C6c phong, ban, c6 nh6n clugc giao sri dqng phii thqc hiQn dfng quy

trinh k! *tu6t tri dpng m6y,.tit ngu6n diQn vdo m6y. khi kh6ng sridqng (k€ ci
trong gid ldm viQc vakhi h6r gid ldm vi6c). Hqn ch6 d€n muc t6i thi6u viQc sri

auni may in d6 in sao, phd t6 tdi lieu (d6i v6i m6y-in co chuc ning ph6. t6) chi

,,i aUng m6y m6c thiet bi phgc vg cho c6ng vigc chuy€n m6n, tuyQt tl6i kh6ng

ttugc sri dqng m6y vi tinh d6 choi trd choi, nghe ca nh4c, xem phim, chi sri dgng

d6 xem tnieriet niirng th6ng tin quan trgng, cdn thitlt ho6c tra ciru vin b6n phr;c

vu cdng t6c chuydn mdn.

- C6c phdng, ban chuy6n m6n ph6i hqp v6i Vdn phdng Sd xAy dung k€

hoach b6o tii Uao auOng hirng ndm cho m6y m6c thi6t bi ddm b6o.sir d'ng ldu

UCn; *av dqng quy ctr6 iuan f, st dung m6y m6c thi6t b! vd quy cht! quan lj, sri

dung Intemet.

- Khi c6 su cti ue m6y m6c thiCt b|, cric phdng, ban b6o c6o (bang van b6n)

vdi Vin phdng ki6m tra, xt lf .

- tvtAt mat, hu h6ng tdi san do nguy€n nhdn chir quan c6 nhAn gdy ra thi cri

nhdn ph6i chiu trrich nhiQm sria chta, b6i hoirn.

3. Ctic tdi sdn khdc

- Tiri sirn giao cho c6c phong, ban quan ly vd sir dqng; Trudng c6c Phong,

ban phdn UO, UO tri tdi sirn cho CBCC thuQc phdng qurln l;l'vd sri dgng.

- C6c tdi sdn t4i HQi trudng, phdng hqp, tdi sAn chung co quan giao cho

Vdn phdng quAn lf vir thqc hiqn b6o dudng.

Trong qu6 trinh quAn lli vd sri dpng phAi thJrc hiQn b6o du6ng tdi sin d6 su

dgng bin vd lAu ddi. Hdng nbm phii thgc hign ki6m k€ theo quy tlinh.

Didu 20. Quy tlinh viQc xri lf vi phSm vd gi6i quy5t c6c trulng hgp tl{c
biet khi sir dgng vuqt mri'c kho6n.

- N6u vi ph4m quy chti chi ti6u nQi b0, quy ch6 qu6n ly tdi sAn c6ng c6 li6n

quan d6n cric linh vgc tl6 c6 quy dinh cria Nhd nucvc thi ph6i xri ly theo quy dinh

hipn hdnh cira Nhir nu6c.

- N6u vi ph4m quy ch6 chi ti6u nQi bO, quy ch6 quin li xrl li tiri sirn c6ng

cta co quan (ngodi vi ph4m n6u tr6n) thi tuj theo tinh chat, mric dQ d6 xu li-
- C6c khoin chi thgc hi€n nhiqm vu dQt xu6t do Gi6m d6c So, UBND tinh

giao phAi d€ nghi b6 sung kinh phi, kh6ng dDng kinh phi khorln d€ chi nhiQm vu

dQt xudt cria tinh giao.
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CHTIONG IV
euAN t i'va sU ngNc xtNu Pui rmr nPnn

Diau 21. Quin lf, sft dgng ngudn kinh phi ti6t kiem

fi5t thirc ndm ngdn s6ch, sau khi dd hodn thdnh c6c nhiQm vq dugc giao,

k6t quA su dgng linn pni tg chuc6 s6 chi thpc t6 tn6p hon dg to6n kinh phi qudn

lj hdnh chinh dugc giao thi phdn ch€nh lQch ndy tlugc x6c dinh ld khoan kinh
phi ti€t kiQm trong nim vd tlugc sir dung nhu sau:

1. Chi trd thu nhQp tdng th4m: Chi tra thu nh6p ting th€m cho timg c6n

bQ, c6ng chric, ngudi lao dQnglrong co quan Sd dugc thgc hiQn tr6n co sd chAt

lugngvd hiQu qu6 c6ng vigc dugc giao trong ndm; ngudi ndo c6 thdnh tich d6ng
g6p dC tiCt kipm chi, c6 hieu qu6 c6ng t6c cao thi dugc tr6 thu nhQp t6ng th6m

iao hon. Mtc chi tr6 thu nhdp tdng th6m binh.quAn cta m6i crin bQ, cOng chuc,

ngudi lao dQng dugc tinh trCn co sd t6ng sd ti€n ti6t kiQm ducr.c trir di cdLc kho6n

"hi 
ptt,i. lqi tap thC, chi h5 trq cho c6c diSi tuqng li€n quan, s6 tidn con l4i dugc

tinh chi tr6 thu nh{p t6ng th€m cho c6n b9, c6ng chuc tr€n co sd k6t qu6 d6nh
gi6, phdn lo4i trong ndm nhu sau:

- Hoan thdnh *,r6t s6c nhi€m vr; dugc giao: Ap dgng h9 s6 ti5i da bing 1;

- Hodn thdnh ttit nhigm vu duoc giao: Ap dung h6 s6 t6l da bing 0,9;

- Hoan thdnh nhigm vu duoc giao: Ap dpng he s6 t6i tla bdng 0,7;

- NhAn vi6n hqp d6ng lao dQng co thdi h4n thgc,hiQn nhiQm vu chuy€n
m6n sd dugc h6 trg tir ngu6n ti6t kigm chi: Ap dqng hO s6 t6i da bdng 0,5;

56 tiCn t4m img tir quy thu nhQp tdng th€m (t4m ring cho c6 nh6n c6c quf
trong ndm) sE duoc kh6u tru viro s6 ti€n thu nhQp tdng th€m trong ndm dd <lugc

x6c dinh cho timg cri nhAn.

2. Chi cho ctic hogt ilQng phic lqi tQp th6:

Qu! phnc lgi dugc trich trong sO t<inh phi ti6t kiQm dugc d6 chi c6c hoat
dQng nhu: Qud t4ng cho c6n bQ, c6ng chuc khi thWc hiQn ch6 dQ nghi huu trong
ndm; thdm crin.bQ c6ng chuc ld con li.Qt si nhAn ngity 2717, nhAn dip tdt cO

truy6n; h6 trq t6 chuc ngiry Quiic tti thi6u nhi, t6t trung thu cho c6c ch6u thi6u
niOn, nhi d6ng ld con ctia cdng chuc vd nguoi lao dQng trong Kh6i V6n phdng
Sd; hd trg C6ng ttoan Sd t6 chuc toa dirm nhdn ngiry 8 thang 3 ho[c ngdy 20
th6ng 10. Ti6n h6 tro trong ph4m vi vir kh6 ndng dg to6n kinh phi cria co quan.

CHIJONG V
TO CHrJC THIJ. C HrpN

Di6u 22. Trich nhiQm cria Vin phdng Sri'

l. Xdy dpg dq to6n chi hdng ndm tu ngudn kinh phi tU chri srit dirng voi
nhiQm vr,r c6ng tric cta ccr quan Sd; ki6m so6t ch4t ch€ c6c nQi dung chi d6m bAo
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titit kiQm, hi€u qu6; cdn diii s6 tiin giira ngudn kinh phi tW ch[r duoc b6 tri.vd c6c

nQi dung cnl trong quf dA tham muu cho Thri trudng co quan Vin phdng Sd

quytit Af*, tem chitru&c thu nh{p tdng th€m cho c6n bQ, c6ng chirc vd ngudi lao

dQng hdng quj.

2.86o c6o kiSt qui thuc hiqn cn6 a9 tu chrl hang ndm theo bi6u mAu quy

dinh cira BO Tei chinh; b6o c6o c6ng khai tii chinh.t4i hqi nghi crin bQ, c6ng

chric, trong d6 ph6i c6ng khai cp th6 c6c kho6n mua sEm, sta chta tiri s6n vir chi

ti€u ti6p kh6ch, hQi nghf ...

Didu 23. Tr6ch nhiQm cfra Ban Thanh tra nhin din

l. Td chuc ki6m tra, gi6m srit viQc thgc hien ch6 d0 tu chu, tq chiu tr6ch

nhiQm vA sir dqng kinh phi tq chri dd dugc quy dinh cu th0 trong Quy ch6 ndy'

2. B6o ciro viQc ch6p hdnh cira c6n b9, cdng chuc vir ngudi lao dQng trong

viQc thgc hign Quy chti chi ti6u nQi bg, qu6n lf sri dqng tiri srin c6ng cia co quan

Sd tei hQi nghi c6n bQ, c6ng chirc hirng nim.

Di6u 24. Di6u khoin thi hirnh

1. Gi6m d6c Sd giao cho Ph6 gi6m di5c Sd phr;.tr6ch.co quan Vdn phdng

s6 c6 tr6ch nhiem kiem tra, gi6m s6t vd qu6n lli viQc thqc hien Quy ch€ chi ti6u

nQi bQ vd quin lj tdi sAn c6ng cria Vin phdng Sd N6ng nghiQp vir PTNT, dugc

quyi5t ainl sir dung toan bQ kinh phi ti€t kiQm duo. c trong n6m sau khi da ben

b4c, th6ng nh6t voi C6ng doirn Vdn phdng Sd theo quy dinh hiQn hdnh.

2. Toan th6 c6n bQ, c6ng chric co quan Vdn phdng Sd theo chric ndng,

nhiQm vq duo.c giao c6 tr6ch.nhiem thqc hiQn dim b6o c6c guy dinh v€ st dung

iliQn, nudc sinh ho4t, m6y di6u hda nhiQt dQ, vdn phdng phdm,. sri dqng xe c6ng

vir c6c nQi dung khric li6n quan dd dugc quy dinh trong Quy ch€ ndy.

3. Quy ch6 nriy dd dugc todn th€ c6n bQ. c6ng chuc nhAt tri th6ng qua t4i

hQi nghi can b0, c6ng ch\rc ngity 27 thdng02 ndm 2018; trong qu6 trinh thqc

f'tie" ic" c6 nhirng vin dA con vuong m6c, ph6t sinh, c6c phong phdn 6'nh vd

Chanh VAn phdng Sd tt6 tdng hqp, b6o c6Lo Ph6 giSm d6c Sd php tr6ch co quan

Vin phdng Sd xem x6t, di6u chinh, b6 sung cho phi hqp voi thirc t€./.
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