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56: 250 /QE-SNNPTNT Qudng Ngdi, ngdlt Ql thang 6 ndm 20lB

QUYETDINH
Ban hinh chri'c ning, nhiQm vg, quy6n h4n vir co.cdu t6 chri.c

ciia Vin phdng Sii'N6ng nghiQp vir Ph:lt tri€n n6ng th6n tinh euring Ngii

crAM Doc so NONG NGHTEp vA prNT riNH euAllc NGAI

Cin cu 'lhdng tu Li€n tich s6 tqlzOtsrcTLl-BNNpTNT-BNV ngriy
251312015 cua BO N6ng nghi6p vd Ph6t tri6n n6ng th6n, 86 NQi vU hudng din
cl.rirc ndng, nhiErn vu, quy€n han vd co cAu t6 chuc cua co- quan chuy6n m6n vd
N6ng nghiQp vd Ph6t tri€n n6ng tli6n thu6c U1i ban nhAn dAn c6p tinh, c6p huyQn;

: _. ,Cdn cf Quy6t dinh sd 4912015/QD-UBND ngdy 2011012015 cua UBND
tinh QuAng Ngdi ban hdnh Quy dinh chuc ndng, nhiQrn vu, quyAn han vir c<y cAu
td chirc ciia So N6ng nghiOp vd Phdt tri€n n6ng th6n tinh Qudurg Ngdi;

Cd,n cu Quy6t dinh s6lOtZOnpD-UBND ngdy 2511012017 cua UBND
tinh Quang Ngdi ban hdnh Quy dinh phAn c6p quan ly t6 chilc bQ rndy, bi6n ch€
c6ng chuc vd s6 luong ngudi lirm vi€c tlong c6c co quan, t6 chilc, don vi thu6c
tinh Quang Ngii;

:. ,. ,Can cu Quy€t dinh s6 2486/QD-UBND ngiy 30lll12016 cua UBND tinh

Quang Ngdi v€ vi€c phe duyft D€ 6n vi tri vi6c lirn vd co cdu ngach cong chuc
cira So N6ng nghi0p vd Ph6t triCn ndng th6n;

Theo d€ nghi cua Ch6nh Van phong vir Tluong phong T6 chuc cdn bQ S<r,

QUYET DINH:

Di6u l. Ban hdnh kern theo Quy6t dinh niry Quy dlnh chiLc ndng, nhiQnr
;,.ivu, quy€n han vd ccr cdu tO cl.r[rc cua Vdn phong So N6ng nghiQp vir Ph6t tr"i€n

nOng lh6n tinlr Quarrg Ngdi.

Di6u 2. Giao ChAnh Vdn phong So chiu trdch nhi€ni td chirc, tri6n khai
thrrc hiQn theo ding quy dlnh tai Quy0t dinlr rriry.

Diiu 3. QLry€t dinh ndy co hi6u l!.rc thi hdnh kii tu ngdy ky vd thay thii

Quy6t dinh sO tI)+SIQO-SNNPTNT ngdl'31/12i2008 cua Gidrn doc So NOng

nghiQp vd PhAt tfien nOng thdn tinh Quaing Ngai.

Di6u 4. Ch6nh Vdn phdng So-, Chinh Thanh tra So, Truong cdc phong
thuQc So vd Thri truo-ng c6c don vi co IiOn cluan chju tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t
dirrh ndy./.

-ANoi nhQn:,./"
- Nhu DiAu 4;
- Sr.i Ngi vLr;

- 0D, cdc PGD Sri:
- Cric phong. ban. dol vi thupc So:
- Lu Lr: V-I , ]'CC'B.
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I'BN^D TINIIQUANG NGAI ( ONG
so NONG NGHtEt' vA I'TN]'

HoA xA Her cHiJ NGHIA \,trir NAM
DOc l4p - T+'du - Har c

chr'c ning, nhi6m vu, ,"re3i,j'?iTl.r" t6 chri,c cria vin phdng
56'N6ng nghi6p vir phit tri6n n6ng th6n tinh eu6ng Ngni

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh tii zs0 po-suwerNT ngdy 0 trhdng 6 ndm 2018
cua Gidm doc So'Nong nghiep va phcit triein nong thin ttnh euang NgAi)

vr rRi, cHU'c -l^"ilillt-^,lvu vA QUytN HAN

Di6u f . Vi tri vir chri.c ning
Vdn phong So- N6ng nghi€p vd ph6t tri€n n6ng th6n (sau ddy goi tit ld Van

phdng) ldr co quan chuy€n rn6n thu6c So N6ng nghi6p.va phar tri6n nong th6n
tinh Quang Ngdi, c6 chirc ndng tha' 

'ruu 
gi0p Gi6m ci6c So thuc hi6n c6i c6ng

tdc: Hdnh chi'h, qudn tri, v.in thu, luu trfr, theo doi bdo cdo tOng hop, cdi c6ch
hdnh chinh, hqp t6c qu6c t6, phdp ch€, rh6ng ti' ruy6n truydn va rai 

'chinh 
Vdn

phong cira So N6ng nghi6p vd Phdt tri6n n6ng th6n.

, Vin pho'g chiu su chi dao, ldnh dao, qu6' lj truc ti€p torin di€n cua Gidm
ddc So N6ng nghi6p vd Ph6t tri6n n6ng th6n.

Didu 2. NhiQm vg vir quydn han

. I . Cong tclc hdnh chlnh. Phuc vu c6c y6u cAu ldrn viQc cua Ldnh dao So. vr)
Kh6i Van phong So; theo d6i vi€c don, tidp kh6ch din ldrr viec vo.i So N6ng
nghi€p vd Phet t'ien'6ng th6n; thuc hi6n vi6c in An, nhA' bdrn, chLrdn bi vd ph6t
hdnh trii li€u phuc vu c6c cu6c hop cua So vir cho cAp,tr€n; theo d6i, c4p nhAt
th6ng tin tri UBND tinh, 86 N6ng nghiOp vd ph6t tri6n n6ng th6n qua mang
Internet, t6ng hop ddng kyi.lich ldrn vi€c vd ph6t hdnh lich ldm viQc hing tuAn cua
Ldnh dao Sd; xdy dung kC hoach rnua sdm, qudn. l1i van phong phArn, cdc tlang
thiet bi phuc vu cOng t:ic theo dring quy dinh; di€u d6'g, b6 tri xe 6 t6 di c6ng
t6c; thuc hiOn phrit hdnh gidy moi hop cLra So, th6ng b6o k6t IuAn c6c cu6c hop do
L6nh dao So chu tri.

2. C6ng tac quan a'i. Thuc hi6n quan )y nha, dar. didn, nuoc, trang thi0r bi.
xe,6 t6, xe rn6 t0, co- so'vAt chdt va cac loai tdi san kh6c cua co quan; quAn lli h€
th6ng rnang nQi bO vd h€ th6ng mriy vi tinh co quan; quan l1i, thuc hi6n c6ng tdc
v€ sinh, m6i truong co quan; qudrr ly c6ng t6c bao v0, an ninh -et tu, an toirn co
quan; theo d6i c6ng t6c ddrn bao phong, ch6ng ch6y, n6 co quan; thuc hi6n nrua
sdtn, sua chDa chung tdi san cho co quan: to chuc thtrc hi€n l<i€rn k€ rdi san hing
ndrn theo quy dinh.

. 3. Cortg ruc vin r/rrr. Ti6p nlrarr. xu ly, quan Iy cong virn di, d€n; thuc hiQn
ki6m tra hinh thric, th€ tlifrc, tliani quy6n vd k! thuat trinh bdy van bhn clirng theo
quy dinh tru6c.khi ph6t hdnh vdn bdn di; huong d6n, thuc hi6n nghifp vu v6 danh
muc qudn t1i h6 so cua So theo quy dinh; thr-Lc hiQn giao nrip h6 so. tAi lieu cho b6
ph6n luu tlil dring rlioi giarr quy dinh; qudrr li1 con ddu cua co quan. dong dAu
ph6t hdnh theo dirng quy dinh;



4. Cong tac lmt lrr7,.. Thuc hi€n c6ng r6c thu thAp, chinh l1i, luu tr.0, bzio
qudn vir khai thdc, su dung tdi li€u luu trir, ph6ng luu trii vd quan ly kho luu trir
tdi li€u; tham rnuu vi€c ti€u hLry tdi li€u h6t su dgng theo d0'g cluy dinh; thuc
hi6n quy ch6 danh muc tdi li6u cua So N6ng nghi€p vd pTNT;

5. Cong rdc' theo dbi tong rrctp. Thuc hi€n cong tdc t6ng hop bdo cdo cua

!o v1 va1 pho'g tlreo qu.y d!nhl xay crurrg chuong trinh cong-rdc iring narn cua
So; t6ng hqp tfzi loi y kidn, ki6n nghi cr-ra.cir rri li6n qr-ran clen nganhlai cdc kj,
hgp IIDND rinh vd eu6c hoi; rra lo,i y ki€n cirdr uen cua ctai bi6"u HDND trnh,

lao cao ket qud giai quy6t ki€n nghi sau gi6m sdr, khao sdt cua Thu.ong rruc, c6c
Ban HEND tinh; chudn bl nQi dung phuc vU c6c k! hqp Tinh uy, ilONO ua
UBND tinh theo y€u.cAu cua Ld'h dao So; t6ng hop tra loi cric van oc uao, ctri
quan tam li€n quan d€n ngdnh; b6o c6o c6ng tric chi dao, di€u hanh quf o rnang,
9 thing, ndm; theo d6i, d6n d6c viQc th\r'c hi€n cdc'hi€m vu do UBNid iint,, ct,
tich UBND tinh giao cho So vd cdc nhiCrn vu do So giao cho cdc phong, ban, don
vi thudc So.

6. C6ng tdc cdi cdch hdnh chinh; Xdy dung chucrng trinh, k6 hoach, t6ng
tr31,uao.1a1k€t qua thqc hiQn c6ng tdc c6i-c6ch nann cninrr; hi€n dai r,ou i,,ann

:1.',"n' 
,i1." 

f*u',Tng dung cdng ngh6 th6ng tin diQn tu.vdo hoat d6ng cia ngdnh;
huong dan cdc phong, ban, dcrn vi.thu6c So.ki6n thfc qudn ly, khai tf,dc, su dung
th6ng tin diQn tu; thuc hi6n co ch€ m6t cua, rn6t cua li€n tnor,g tr.,.o oe en duoc
duyet; kiern.tra, ra.so6t don gidn hoa thu ir. iann chinh cua-S<y; thuc hiOn h€
thong quan ly ch6t luo-ng theo tieu chudn rSo 9001:2015 thuoc khoi van phong
b cr.

,,..- -,1,1!:l'd'.hop 
tac qu6, ri,l-heo ddi,.t6ng ho-p dodn ra, doirn vao; rhr;c

hren che do bao c6o v€ c6ng t6c hop tdc qu6c t6; qudn ry c6c hoat d6ng d6i ngoai.
c6ng t6c hqp t6c qu6c t6 chung cua toiur ngdnh.

B C?fC tdc phdp i!{ Cap nh6t vd theo d6i vdn biin quy pharn phap lu6t
lie.n ot1ll d6n ngAnh; phdi 

!9'p u6i .6. phong, ban, don vi li6ri quan tfranr muu,
thdm dinhtinh ph6p l1i.v6n bdn.thu6c So qual l!; rd so6t c6c van bdn quy pnam
phdp luat li€n quan d6n hoat d6ng ctia ngdnt, iiong 

"*nieo 
a.i ,r-'",-'-, ii'uu .r.,o

i::l ,.a.1 So d6, xudr, kien ngh! ,uu aOi."UO sung cho phir hop; 
^ay 

.r$ng kenoacn' long hop bao cdo k6t qua rhr,rc hi6n D6 dn.tuy€n rruy6n ph6 bi€n phdp rurit
cho ngudi dAn n6ng th6n vd d6ng bdo d6n t6c thidu s6.

. , 9. 
,C6:F !d" thgng yln nry,€n truyin. Thu.c hi6n c6ng r6c th6ng tin tuy€n

51ye1 cua So, bao g6rn: Chuy6n nruc N6ng nghi€p vd n6n! th6n plai sJng tren

?jl,i.l1ltlTl ..rruydn ,h]"1 "^e, 
Bdo eJan[ Ngdi; ban itn .,rnong tin nong

ngnlep va phat t'ren nong rh6n"; c6ng rh6ng rir di6n tu cua So, trung rin anh; x6ydyle 
"^ur 

dTa phim tdi li6u, phirn khoa hgitruoc linh vuc Nong nihigp vd ph6t
tri€n n6ng th6n.

10. C6ng tric tdi chinh vdn phdng: Thuc hi€n nhi6m vu quirn ly c6c tdi

Il"::-.:l y.'",qhjiq:,hrt:.hiQn c6irg tdc quan ly tdi chinh vd rrro.re Ja,i.ho 
"6,.,Do, cong chuc khoi Van plr:lg So thuc hi6n drlng cnij OO, chinh s6Jh vd cdc quy

dinh cuaph6p ludt v6tdi chinh,quan l;i ngdn s6ch"thu6c trrai va" orronfso; ttq.hi6n vi6c xay dung du to6n ngdn srrcrr nria nr-r6c vd t6 ch[.c trrLrc 
'hien 

igan s6ch

)



duoc ph6n b6 cho Vdn phong hing ndm rheo dirng quy dinh; thu,c hi.n cdc b6ocdo tdi chinli, ngdn s6ch, c6ng.khai tai chinh tt eo Oirng quy dinlr cua'phdp tuat;
l!e9.ddi vi€c thuc hi6n euy ch6.chi ri6Lr n6i b6; rham gia cong tdc ph6i ho-p quanli tdi san 

Jh10c so hfr'u nhd nu6c c a so" iheo quy dinh cua phdp luit vir huong
d6n cua 86 Tdi chinh.

, ll Qyan lli c6n bq, c6ng chtc theo Da 6n vi tri vi€c liim cruoc duy€r vd cdc

'gu.n 
luc kh6c cua vdn phong duo-c giao theo phan cap cua Gidrn d6c'io Nongnghi€p vd Ph6t tri6n n6ng th6n vd quy.-ainn cua phap ludt.

. .,. 12' Ldm nhi€rn vu Thuong truc Ban chi huy phong, ch6ng thi6n tai vd ti'rki6m criu ngn cua So N6ng nghi€p va phat ..ien n6ng th6n; trre"o aoi, rri€n khaithuc hi6n Quy ch€ ph6ihp^gly." SO NOng nghidp vd p"nat trien nOnglfrO"'"Oi.a.
co quan: C6ng an tinh, 86 Chi huy eudn su tinh.

Duoc thua uy qLrye' hooc trrua renh Gidrn d6c So sao y vd kj sao y ciictdi liQu co liOn cluan dOn chuy€n rn6n, nghidp-vp gui d6n.d..phong,6un, Oon uithu0c so l{yi thi'a l6nh c6c vrn bdn hLrJ.ng dan, nhac nno v6'chLry"€n rn6n hirnhchinh, quan tLi ddi v6i cdc phong, ban, doi vi thuQc So; kli th6ng ba" 
"0. 

i O""gcic cuQc hgp' liLrn vi6c, kdr luan do Ldnh dao So chu rr.i; phieu ch"uy6n c6ng vdnnQi bQ, gi6y rnoi hop trong.n.i.b6 ngdnh, giAy si6i thieu,';At * ;;;, ie"i, oia,
1?; T1. nhdn no.i di, noi d6n clio c6rr UO, cOng chr:.c ,.on! ua ngodi c? qr." f.f,iddn ldrn vi6c v6i So.

., _I4 Thlrc hi€n m6t.s6 nhi€m vu khdc theo quy dinh cua ph6p lu6t vd Gi6rnd6c So N6ng nghi€p vd phrit tr.i6n n6ng th6n giao.

cocAu tr?-l;^Frli BIEN cHE
Di6u 3. Co.ciu t6 chri.c
I. Liinh ilgo Vdn phitng
Vdn phong c6 Ch6nh Vdn phong vd kh6ng qu6 02 ph6 Chdnh Vdn phong.
- Ch6nh Vdn phong ld nguoi dung dAu di€u hdnh rnoi hoat d6ng cua Vdnphong, chiu trrich nhi€m trudc Gidrn aoi so vd truoc pnap ruat'ua ioa-n uJ nou,d6ng cua Van phong trong pharn vi chuc ndng, nhi6rn uu, qryen han ducrc giao.

^. . .-_fh6 Chrlnh Vdn plong. ld nguoi giirp.vi€c cho Chrinh Van phong, duoc
ChriLnh Vin phong ph6n cOng ptru t.Icn nrit .O Iint., vuc c6ng t6c cua Van-pnong
yt^thiy tr'6ch nhi€rn tru6c.ch6nh Vbn phong, truoc Gi6rn d6c So vd truoc ph6plu6t vo vi€c thuc hi€n nhi.rn vu duoc-phdn-c6ng. Khi ch6nh vdn phong vdngmdt, mQt Pho Ch6nh Vin phong du,o-c Cldnh Vdn phong ,iy qrva" Ail" fra?f.' .u.hoat dong cua Van phong.

. - - vi€c b6 
'hi6rn' 

rni6n nhi€'r, cdch chiLc, khen thuong, ky ludt vir cdc ch6d6 chinh srich kh6c aoi voi chtinh Van phong.vir ph6 chdnh van pnong tnu. r.,ientl": qyy.dlnh cua ph6p luat v,d theo pian J6p qudn ly c6n b6, c6ng"chrtc, vi6nchuo cua Uy ban nh6n tinh euang Ngni.
2. CAng chrt'c vir lao ttQng hry dAng



C6c c6ng chfc cua Vdn phong duo-c C]rdnh Van pliong phAn c6ng giirp
lSnh dao vdn phong theo d6i, tham muu v2r tri€n khai thuc hi0n m6t s6 rnpi c6ng
tdc vd chiu triich nhi€m tru6c chdnh Vdn phong v€ viQc thgc hi€n nhiern vr,r dugc
ph6n c6ng.

Ngodi ra' vbn phong So c6 lao d6'g hgp d6ng ng6n han d€ tharn gia thuc
hi6n c6ng t6c h5 trg, phuc vu thu6c pharn ui ffiOi Vdn phong Scr.

Di6u 4. Bi6n ch6

. ^, .l 
BjOn ch€ cdng chuc cua Vin phong do Gidm d6c So N6ng nghi€p

vd Ph6t tri€n n6ng th6n giao tr€n co so vi tri vi6c ldrn gin.voi chuc nang, nii€rn
vu, ph4m vi ho4t d6ng vd nim trong tOng .6 bi€n ch6 hdnh chinh cua S<r
N6ng nghi€p vd Ph6t tri6n n6ng th6n do chulicn Uy ban nh6n dan tinh giao.

56 luqng lao dQng hqp d6ng ng6n han duoc k1? k€t theo y€u cAu cOng vi€c
vd du'o-c su thdng nhdt cua Gidrn d6c So.

. .? Ch6nh V6n phong c6 tr6ch nhi€rn b6 tri, su dung c6ng ch0,c, lao d6ng
hgp d6ng cua vdn phdng phir ho.p v6i chfc danh chuy€n m6n, iicu chudn ngach
cOng chric theo quy clinh cua ph6p luit, ddrn bao hodn thdnh nhi€m vu dugc giao.

Chu'ong III
MOI QUAN HE CONG TAC

?j\l: Vdn phong chiu su quan l1i, chi dao.truc tii5p vd todn di€n cua
c.i6m ddc So N6ng nghi€p vri Phdt tri€n n6ng th6n; dong thoi chiu su huong ddn.
ki€rn tra v€ chuy€n rnon, nghi€p vu cua co quan nhd nuoc c6 thdm quy6n theo
quy dinh cria ph6t ludt.

. .Didl 6. Van phdng thuc hi€n rn6i,quan h6 ph6i hqp voi cdc phong, ban,
do'rr vi thu6c So Ndng nghiEp va phdt trien nong th6n. Khi rhuc hi6n ch[.c nang,
nhi6m vu vd quycn han duoc giao co li€n quan d6n c6c phong, ban, don v! hoai
duoc Gi6rn d6c So iiy nhi€rn giai quyet,r,6t 16.6ng uie.,.uil.,e, tili Van pnong
chu d6ng chu tri hoac pnoi h-o. p d6 girii quyi5t vd t6 chirc tri6n khai thuc hi€n.

Chu'ong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Diiu 7. chrinh Vdn phong c6 trrich nhi€rn t6 chirc tri€n khai thuc hi€n theo
dirng Quy dinh ndy.

Trong qua trinh tri6n khai thr,rc hi€n, n6u c6 vdLn d€ vucrng mic, phrlt sinh,
ch6nh vdn phong chri dQng trao d6i, cirng th6ng nh6t voi rruon-g ptiong to ctlic
cdn b6, trinh Girim ddc So'quy€t dinh sua OOi, b6 sung cho phu h;; lf

Holc te lrip
v,t pxir rnreir

g Vin Td


